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Introd uzione

Claroline € un sstemaWeb di gestione di percors formativi adistanza. Permette a docenti, relatori,
ecc. di generare ed amministrarei siti Web dei Cors tramite un browser (Explorer, Netscape. ...).
Le potenziditadi Claroline possono essere cosi riassunte:

e Pubblicare documenti in ogni formato (Word, PDF, HTML, Video...)

e Gedtireforum, pubblici o privati

e Gedireunalistadi collegamenti

e Crearegruppi di studio

e Creareesarciz etestd’esame

e Srutturare una agenda con gli impegni e le scadenze

e Fareannunci (anche via e-mail)

e Permettere agli studenti di presentare relazoni su particolari lavori individuali o di
gruppo

Tecnicamente, occorre solo familiarita col browser preferito e avere predisposto sul proprio PC il
materiale didattico in formato elettronico in modo da poter effettuare I’ upload sulla piattaforma.
Molti docenti diventano esperti con Claroline in due o tre ore senza alcun addestramento tecnico
dedicato.

Il manuale per il Docente elencatutte le funzioni di Claroline spiegandone le modalita di utilizzo.
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Auto registrazione e creazione del Sito Web di un Corso

Per iniziare

e Aprireil browser predefinito (Explorer, Firefox,...)
e Accedereallapaginaprincipale de sito

http://www.islapira.it

ecliccare sul link “e-learning” presente nell” home page o Area docenti nel relativo sito d’indirizzo

Oppure scrivere direttamente I'indirizzo Web per I accesso dla piattaforma

Registrazione

e Senond eregidréti, eleimpogazioni ddla piattaformalo consentono, creare un account utente
cliccando sullarelativa voce (in caso la voce “ crea un account utente” non sia presente,
contattare I'amministratore per laregistrazione) .

e Inserirei dati persondi: Cognome, Nome e Codice amministrativo ... .. vieneinoltre
richiesto di indicare il proprio nome utente e la password per il login. Inserendo una e-
mail valida e possibile essere contattati per messaggi riguardanti i corsi
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Creazione del sito web di un corso

. Effettuato il login, cliccare sullavoce Crea un corso sul web presente nel menu:

(0 I miei corsi | (48 Crea un Corso su Web | ol Tutti i corsi della piattaforma

e |nsarirelevarievoci richieste dal form

fente 1 Doceni@ | mig r La mi jenda | Modifica il mio prof Esci

l B — Barra di navigazione principale
» Crea un sito di cor . )
Identificativo docente
*Titolo del corso
ner es. Storia delia letteratura
*Codice : . H 1 &
o _ Daimpostare secondo la loaica con cui e sata

configurata |la piattaforma

Responsabiledi del —

corso - 2C cente 1 Docente 1
Ermail
stegoria egli una categoria v
Facolia, dipatimento, scuala, goc.in cui sitiene il carso
Dipartimento - - _ Rappresentail “ Gruppo disciplinare”
FL del Diparimento
“Lingua | | kaliano - ltalian v
Accesso al corso [I": Accesso pubblico (dalla pagina principale del campus senza nome utegte)
F ACCEss0 MMtato (510 accessinie 1 PErSDNE NEMEelenco Utent AttenZione!!!
SCrZiong OF Permesso - Codice diiscrizione Facoltativa) : Alla scelta tra pubblico e limitato
T Megae Attenzione!!!
i A S B P AT BRI @0 c = = 311 (=AY (Ao T Te o=Ye'e e WO TIL:
campi preceduti da asterisco () sono obbligatori.
Annulla

e Insgrireuntitolo per il Corso
e Impostare un codice per il Corso formato datre |lettere maiuscole e un numero progressivo
(es. per il secondo corso di chimica“CHI002")
e Indicareil responsabile del corso elardativae-mail ses desidera che esso appaiaagli studenti
e SeezionarelaCategoria da menu atendina
e Selod desderainserireil dipartimento (Gruppo disciplinare o Progetto)
e Sdezionarelalingua de sto
e Renderel'accesso a corso pubblico o privato e l'iscrizione permessa 0 negata
e Convalidarecliccando sul tasto

OK

e  Cliccare sul collegamento
“continua” che gppare per ritornare allapaginainiziale del Corso
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Cliccare sul titolo del nuovo Corso e visuaizzare I’ Home Page Web del nuovo Corso

Inizio attivita / termine attivita

Per accedere dla piattaforma occorre sempre inserire username e password.

A seconda delle scelte di Sicurezza ddll'istituzione scolastica, 1o username e la password sono quelle
indicate d momento della registrazione (come confermato dallaemail di notifica), oppure
username/pas sword sono state fornite dal team di amministrazione del sito. In entrambi i cas,
questo accoppiamento e associato ai diritti dell'utente sul sistema. Con queste credenziadli si
comunicaa sistemalapresenzadi un membro del personale con il permesso di generare nuovi
corsi, anministrare e cancellare i propri corsi, autorizzare nuovi utenti (operazione questa che
potrebbe richiedere una confermadal team di amministrazione), ecc..

Glanlulgl Pellzzarl : | miel corsi | La mia aganda | Modifica Il mio profilo | Escl ~
¢ Prevenzione delle dipendenze _ ‘
PFDU0T - Pellzzar Glanlulgl .

T'In'.’lrr—;\:r:‘.‘. | iliilo del corso Menu atendlna Visualizzazione © Studente | Responsabile del corso
Riproponelo stesso menu di navigazione del corso

i= Descrizione del corso
s senel@rCOrso di navigazione %
Annunci
& Documenti e link Lo scopo di questo di questo carso & quello di raccogliere & condividere materiali utii ai docenti impegnati g =88
¥l Eserciz nel progetto di prevenzione delle dipendenze afttuato nelle classi 2° in collaborazione con il SERT. &
% Percorso didattico Nella sazione documenti e Link puoi trovare i materiali
& Lavori
& Forum
& Grupp VISUALIZZAZIONE
@ Utent
e . . . .
EL:C;-}'::: Pulsanti per la gestione dei contenuti
Blog Consentein questo caso di modificarel’introduzone
° Results CANCELLAZIONE
y Modifica Felenco degli strumenti
Eﬁ Impostazioni del corso MODIFICA
A\ Statistiche

Ll

Gestione di un Corso
Menu del corso

Da menu | miel cors Cliccare sul titolo del Corso che s desideraamministrare.

Lapagina principale contiene tutte le possibilita vishili agli alievi, maci sono atre opzioni
disponibili e due sezioni supplementari a questa schermata.

Nella parte centrale della schermata video e presenteiil testo introduttivo al percorso formativo che
puo essere gestito come segue:
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¢ Cliccare su modificare per sogtituire il testo che vi é visualizzato
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e Aggiungere o modificare, quindi cliccare su “OK »
e E possibile aggiungere gli stili, per esempio <b> per testo in bold, o ogni istruzione HTML.

e Collegamenti che cominciano con http:// e gli indirizzi email contenenti la'@ 'saranno
automaticamente cliccablili.

e Cliccare su cancellazione per rimuovereil testo del'introduzione a Corso.

Calendario Lezioni

* Calendario
Aggiungi un evento

Data:|2 ~| |Marzc ~| 12010 ~| |14 ~] |0 ] (gima hhmm

Durata
Titolo : INCONTRO COMN IL SERT
Dettaglio : [~ ron fzmiy — | - Fotsze - vl —Fona - -| B I U 4| x x| 9
A DA mMEETE=|i= = A2 — % E ™
-] I I | “

Progetto n|::-enﬂen3e|

Ok Cancel

Naessun evento in agenda

Per aggiungere una “data” al Calendario

e Sdezionareil giorno utilizzando i menu a scorrimento

¢ Sdezionareil mese corretto utilizzando i menu a scorrimento
e Sdlezionare I'anno corretto utilizzando i menu a scorrimento
e Selezionarel'oracorretta a partire dal menu atendina

e Sdezionare il minuto corretto a partire dal menu atendina

e Fornire unadurata per |’ evento (facoltativo)
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e Fornire untitolo per I’ evento

e Fornirei particolari per I’ evento
e Cliccaresu“OK”

Il nuovo evento appariranellalista degli eventi sul calendario
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Per modificare una “data” al calendario

e Cliccareil collegamento in prossimitaa punto da cambiare
e Modificarei particolari come s desidera

e Cliccare su“OK” per accettare i cambiamenti
Per cancellare una “data” al calendario

Cliccare sulla®X” di cancellazione in prossimita della nota da rimuovere

Docu menti

Pelizzari Glanluigl : | miei corsi | La mia agenda | Modifica il mio profilo | Gestisci la piattaforma | Esci

» Prevenzione delle dipendenze
PDOO1 - Pellzzarl Glanlulgl

# Claroline > PDO01 > Documenti @ link Visualizzazione

* Documenti e link

- f“lcer-:n HDﬂwrlme Innlrecmr,'coﬂ'w:e| é’r\gglurg un flle JC'em nacartella | & Creaun link ﬂ Crea un documento
Nome Dimensione Data Medifica Elimina
- ; X
b ! jen 7 x
ﬂ -1 I i 7. pdf ﬁ X
Beom menti_a_rischio. pd I x
B dizionar _stupefa f 4 X
% dro ws. |1 url ﬁ X
B aroghe senedesintet che. paf 619.41 KB 7 X
Benata_comige prev_dip. pdf 19.28 KB 7 X
‘D consumi_di_sostanze_psicoattive_in_provincia_di_Bergamo.PDF 22ME 26.02.201 ﬁ b4
B unee_cuipa par 401,92 KB 26.02.201 ' X
ﬂ Prevenzione_dipendenze. pdf .83 MB 28.022010 ﬁ X

Documenti &

5]

Sposta

FE¥FEFEEEFEFEF

Questa sezione fornisce un meccanismo completo per organizzare i documenti da rendere

disponibili agli alievi. E possibile fare molti raggruppamenti ed avereindici al'interno dei gruppi

per permettere I’ organizzazione del documenti.
E possibile:
e Cancellare

Spostare
Cambiarelil titolo

Aggiungere un commento
Impedire agli allievi d’accedere ai documenti

Per creare una cartella
e Cliccaresu Creareuna cartella per creare la directory

¢ Introdurreil nome della cartelland riquadro evidenziato
e Cliccaresu “OK” per salvarelacartella

Per inserire documenti in una cartella
e Cliccare su Caricafile in prossmita della cartella dariempire

nk

@

aerll.'llun-.

Visibilita

¥y ¥y YyY YOI

E]

Studente | Responsablle del corso
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e Cliccareil tasto di interrogazione
e |dentificareil documento da caricare
e Cliccare aul tasto di OK

Laproceduradi caricamento dovrebbe completars con lavisuaizzazione del documento trasferito
N.B.: Ci sono due limitazioni di formato: vengono gestiti a massmo 10MB per ogni trasferimento

ed il peso totale dei documenti non deve eccederei 30MB (il team di amministrazione pud avere
modificato questi valori approssimandoli per difett 0). Se s desideraaumentare questo valore
occorre contattare il team di amministrazione.

Per cambiare il nome ai documenti

e Cliccare sul simbolo della matita situato nella stessariga del documento da modificare
¢ Inserireil nuovo nome nello spazio evidenziato
e Cliccare“OK” per salvareil nuovo nome

Per aggiungere un commento

e Cliccarel'iconadi commento ndllastessarigadd documento acui S desideraaggiungere un
commento

e Aggiungereil commento nello spazio evidenziato
e Cliccare“OK” per aggiungere il commento

Per nascondere il documento agli utenti del sistema
e Cliccaresul smbolo ddll'occhio ndlacolonnadi Visble/lnvisble che é ndlagtessarigadd
documento da nascondere
¢ L'iconadovrebbe cambiare in un occhio chiuso (invisibile) Per

mostrare un documento nascosto agli utenti del sistema

e Cliccaresul smbolo dell'occhio chiuso ndlacolonnadi Vishilitache e ndlastessarigadd
documento.
¢ L'iconadovrebbe cambiarein un quelladi un occhio aperto (vishile)

Per spostare la posizione di un documento
¢ Cliccare aull'icona corrispondente nellacolonnadi spostamento e ndlastessarigadel
documento che s intende muovere.
¢ Nd menu adiscesa che compare scegliere dove s desidera cheil documento selezionato
venga spostato
Cancellazione di un documento dal sito

e CliccarelaX di colorerosso nellacolonnadi cancellazione situata ndlastessariga del
documento che s desidera cancellare

e | futuri aggiornamenti richiederanno la conferma della cancellazione
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Annunci

Per aggiungere un annuncio
e Digitareil testo nel spazio apposito
e Ses desideracliccare suinvia messaggio agli utenti

e Seguireleistruzioni ecliccaresuinvia

Per modificare un annuncio esistente
e Cliccare sul simbolo matita in corrispondenza dell'annuncio che si desideramodificare

e Correggereil testo dell’ annuncio
e Cliccaresu « OK »
Per cancellare un annuncio esistente

e Cliccare sul simbolo rosso X in corrispondenza dell'annuncio che s desidera cancellare

Forum

Cliccare nell’ opzione Forum per inviarei messaggi, usare il forum cosi come puo utilizzarlo un
alievo (consultare il manuale dell'alievo).

Per gestire un Forum (creare, cancellare il forum, modificarne il nome, ...) cliccare su Crea Forum:

Glanlulgl Pellzzari : | miel corsl | La mia agenda | Modifica Il mio profilo | Escl
» Prevenzione delle dipendenze Forum M
FPD0O01 - Pelizzari Glanlulgl
A Clarciine > PD001 > Forur Visualizzazione idents | Responsablle del corso
» Forum ®@
Crea una categoria | (2 rea un forum | # cerca
Principale ﬁ X <=
Gruppl - Forum Argomentl Messaggl Ultimo messagglo Modifc: Vuato Elimin Sposts
T stupefacent 1 1 Mar. 01, 10 03:18 PM g < 4
Forum di gruppo 3 Faz
Gruppl - Forum Argoment| Messaggl Ultimo messaggio Modifica Vuete Elimina sposta
& Gruppo Dipendenze @ 1 1 Mar. 01, 10 D321 PM -t
Stupetacent! FXa
Messun forum
ke i PDOO - Pellzzarl Glanluigl Amiminis ratore di Clarolne | Admin

Realzzato con Claroline © 2001 - 2008

Per aggiungere una categoria
¢ Introdurreil nome della categoria nell’ apposito spazio

e Cliccare sul tasto di crea categoria

e Lanuova categoria non compariraagli studenti fino a che non verra attivato il Forum.



ELEARNING SYSTEM 11

Per cancellare una categoria
e Cliccaresul ambolo di cancdllazione

Per modificare una categoria

e Cliccare sul smbolo di modifica

e Cambiare il nome della categoria
e Cliccaresu”OK”

Collegamenti

Per aggiungere un collegamento
e Inserirel’ URL per il collegamento, per esempia http://www.google.com/

e Inserireil nomerelativo a collegamento (sara utilizzato per il collegamento)
¢ Inserire una descrizione del collegamento
e Cliccare”OK”

Per cancellare I'intera lista

e Siglarelacasdalladi cancellazione dell’interalista
e Cliccaresu“OK”

Lavori

Non ci sono molte cose che possono essere modificate, oltre ale istruzioni dafornire agli studenti.

Questo settore permette agli alievi di effettuare operazioni di download e upload di documenti che
tutti gli appartenenti ad un gruppo possono vedere. L’ utilita di tale sezione risiede sulla possibilita
di far eseguire agli studenti lavori individuali o di gruppo che possono essere sottoposti al docente
in formato elettronico all’ interno della piattaf orma per la val utazione sia manual e che automatica.

Per modificare le istruzioni agli allievi
o Cliccare su Modificare

o Cambiareil testo nell’ apposito spazio
o Cliccare sul pulsante OK immediatamente sotto la casella del testo che € stato

modificato Per cancellare le istruzioni

° Cliccare su “Cancdla”

Utenti

Questa & la sezione dove & possibile controllare chi @ registrato a Corso. E possibile aggiungere
studenti (ma € piu facile per tutti che ognuno si auto-registri) .
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Glanlulgl Pelizzari : | misi corsl | La mia agenda | Modlfica il mio profilo | Escl
» Prevenzione delle dipendenze Utenti -
PDO01 - Pelizzari Gianluigl h
A Clardline = PDOO > Utan |suallz e udente | Responsablle del corso

» Utenti (numero : 8) ®@

G Agglungl un utente | Baggiungl un elenco di utent! | EPExport user list Ocrtvl una ¢ asse | B4 profilo del priviteg! | G Gestione del gruppi | B Efimina tutti gif student!

Cognome Nome Profllo Ruslo Gruppo Tutor Modific Eliminz

@ 1 Chiumiento ROSANNA Responsablle Responsabille del corso Tutor I G

@ 2 Pelizzar Gianluigi Responsabile Tutor Responsabile del corso g ™

@ 3 Palizzar Gilaniuigl Responsablle Responsablle del corso Tutor Responsablle del corso ﬂ

B 4 Arder Rita Utente Respons Tutor I e}

@ 5 Amostut Rosaria Utente Responsabile del Tutor 4 ™

@ & Finazz Laura Utente Tutor g >

[+ Merlinl Damiana Uterte Tutor 7 e

@ & Pereqo Melania Utente Tutor I G

P i Glanlul roine - Admin

Per aggiungere uno studente
e Cliccare su aggiungere un utente

e Compilarei dati personali con unae-mail correttain modo che possaricevere !’ acronimo e

la password, quindi convalidare

Per cancellare uno studente
e Cliccare surimuovere.

o Ldlievorimarrainserito ndlabancadati principae dd server, manon risulterapiu

associato al Corso.

Non é possibile modificare leindicazioni degli dlievi, comeil nome o la parola d'accesso, perche
spettaloro sapere come identificars e correggereil proprio profilo.

Per inserirei tutors nel Corso, lacosapiu semplice e di chiedere ai tutor stessi di registrarsi come
semplici studenti e dopo attivare Tutor in corrispondenza del loro nome. E possibile anche

registrare i Tutors tramite I’ opzione Aggiungere un utente, ma puo risultare poiche non € noto se
SoNo gia stati registrati nel sistema per altri corsi.

Essere un Tutor non dai diritti di amministratore sul Web, ma permette di essere membro di piu di
un gruppo (invece gli studenti possono essere membri di un solo gruppo alavolta). Cio € molto
utilenel cas incui voi at iviatei vostri gruppi ed in particolar modo quando utilizzate |’ editing

manuale del gruppi per associarei Tutor ai gruppi.

| Gruppi

Un gruppo e codtituito dauninsemedi dlievi che condividono lo stesso Forum e/o gli stess

documenti dellazona di scambio.

Per creare i gruppi:
e Da menudd corso selezionare

e Cliccaresu
@Crea nuevi gruppi

& Gruppi
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e Per convaidare cliccare su OK

e Quindi evidenziare Modificare le regolazioni per determinare se gli alievi possano auto-
registrars nel gruppi o se s preferisce una assegnazione manuale o casuale dei gruppi

e Convalidare

Se necessario e selalistadi utenti non e vuota, riempire automaticamente i gruppi sSiain modo
casua e che decidendo ogni singolo inserimento. Questo controllo manuale pud anche essere fatto
dopo un riempimento automatico o di auto-registrazione, per omogeneizzare lacompaosizione dei
gruppi.

Glanlulgl Pelizzari : | miel corsi | La mia agenda | Modifica il mio profilo | Esc

* Prevenzione delle dipendenze Grupp -
PDOO1 - Pelizzari Glanluigi

# Claroline > BD > Grupy Visualizzazlone © Studenta | Responsablle del corsa

» Gruppi

1 gruppayl é'sonc tofl aggiunto/

P crea nuov gruppi | X Enimina tutt gruppi | ¥ Riempi ilii gruppofi (automatico) g\fuom:mtl gruppi -& Proprieta dei gruppi

Gruppl Iscritt Massimo Modiflca Eliminz
1] Gruppo 1 & # X
esponsabilef di PDO01 : Pelizzari Gianluigi Amministratore di Clarcline ; Admin
dealzzato con Claroh 1

Per organizzare man ualmente un gruppo:
e Cliccare sull'icona della matitaalato del nome del gruppo (i gruppi devono essere preparati

in anticipo)

e Modificareil Nome

¢ Indicare un Responsabile (i Tutors devono essere primaindicati nellalista degli utenti)

¢ |Inserire unadescrizione (unaazione, unalistadelle attivita, un problema, ...)

e Spostare gli alievi lateramente per modificare la composizione nel gruppo

e Convalidare

e Moadificarei valori di massimo (i membri esistenti non saranno rimossi seil nuovo valore €
maggiore)

e Convalidare

Esercizi

Per generare un Test:
e Cliccare nuovo esercizio
e Introdurre un nome per il test daimplementare
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Se si

Se si

In Descrizione inserire eventua mente un sottotitolo ed inserire il testo del quesito da
proporre

Inserire anche I’ eventual e descrizione €/0 note per 1o svolgimento del test

Vengono fornite opzione tra: una domanda per pagina, scdta multipla, duerisposte
(Vero/Falso) , confronta, ...

Confermare con OK

desidera indicare piu risposte:
Cliccare su Piu rigposte per ogni risposta supplementare che vienerichiesta

desidera ridurre la quantita di risposte possibili:

Premere - risp per rimuovere |’ ultima risposta
Spuntare la casella dellarisposta corretta
Nella colonna dellerisposte digitare i testi per larisposte valide alle domande

Nellacolonnadel commenti indicare lavalutazione da dare se uno studente selezionaquella

risposta
Cliccare su Salva (se si € completato il test), oppure Salvare la domanda

Dopo aver sdvato |’ esame é possibile correggere il sstemadi assegnazione del punteggi; la
funzione dellatabelladi valutazione e di fornire il peso adeguato alle risposte.



